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ВЪТРЕШНИ ПРАВИЛА НА СТОПАНСКИ ФАКУЛТЕТ ЗА ЗАЩИТА НА 

ДИПЛОМНИ РАБОТИ 

 

Приети с Решение на ФС № ФД-03-7/07.06.2024 г. 

 

 

 

Раздел I. 

Общи положения 

 Чл. 1. Настоящите правила регламентират административната процедура, 

условията и реда за провеждане на защита на дипломни работи в Стопански факултет 

на Великотърновския университет. 

      Чл. 2. Правилата се приемат на основание Закона за висшето образование, 

Правилника на ВТУ „Св. Св. Кирил и Методий“, Правилника за дейността и 

управлението на Стопански факултет, както и цялата приложима 

вътрешноуниверситетска нормативна уредба, касаеща предмета на тези правила. 

      Чл. 3. (1) Студентите, които се обучават в Стопански факултет, завършват 

съответната образователно-квалификационна степен "магистър" с държавен изпит или 

със защита на дипломна работа, в зависимост от формата на дипломираме, предвидена 

в учебния план на съответната образователна програма. 

      (2) Право да приключат образованието си с разработване на дипломна работа имат 

студентите, положили всички семестриални изпити с успех много добър (5,00) от 

следването (без последния семестър). 

      Чл. 4. Държавният изпит или защитата на дипломна работа се провежда съгласно 

държавните изисквания за дипломиране пред държавна комисия от хабилитирани 

преподаватели. По изключение в състава на комисията могат да участват и 

преподаватели с образователна и научна степен „Доктор“. В комисията могат да се 

включат и външни за висшето училище хабилитирани лица или лица с образователна и 

научна степен „Доктор“,  включително и представители на работодателите. 

      Чл. 5. Цялостната работа по подготовката, организирането и провеждането на 

защитата на дипломните работи се ръководи от зам.-декана по учебната дейност. 

 

Раздел II. 

Условия за разработване и явяване на защита на дипломна работа 

       Чл. 6. (1) Държавните изпити и защитата на дипломните работи се провеждат в две 

последователни сесии - редовна и поправителна, които определят крайния законов срок 

на обучението. 

(2) Редовната и поправителната сесия се провеждат в една и съща форма на 

приключване на обучението (два държавни изпита или две защити). За сесиите в срока 

на обучение студентите не подават заявление за явяване. 
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(3) Извънредна сесия за провеждане на държавни изпити и защита на дипломни 

работи се допуска в Стопанския факултет при подадени достатъчен брой заявления от 

студенти, които желаят да се дипломират.  

      Чл. 7. (1) До защита на дипломни работи се допускат студенти, положили успешно 

всички семестриални изпити и изпълнили всички други задължения, предвидени в 

учебния план. Условие за допускане до защита на дипломна работа е и предаването на 

дипломната работа по определения ред и в определените срокове, регламентирани в 

настоящите правила. 

        (2) Заявления за допускане до разработване на дипломна работа се подават при 

инспектор административно обслужване на студенти по график, определен от декана. 

Заявленията за допускане до разработване на дипломна работа съдържат справка по 

заявлението от инспектор административно обслужване на студенти, данни за успеха, 

както и съгласието на научния ръководител. 

       (3) Крайният срок за предаване на готовите дипломни работи (в един екземпляр 

заедно с едно копие на електронен носител) в съответната катедра е 2 (две) седмици 

преди насрочената дата за защита. 

       Чл. 8. Студентите, получили разрешение за разработване на дипломна работа, се 

допускат до защита в редовната държавна изпитна сесия, ако са завършили 

семестриално не по-късно от края на периода, посочен за учебни занятия и изпитни 

сесии за летен семестър съгласно Заповедта на ректора за графика на учебния процес за 

учебната година. Студентите, които са завършили семестриално след посочения срок, 

се явяват директно на поправителната държавна изпитна сесия.   

 

Научно ръководство и рецензиране на дипломните работи 

  Чл. 9. (1) Научен ръководител и рецензент на дипломна работа могат да бъдат 

хабилитирани преподаватели от катедрата или по решение на катедрения съвет 

преподавател, притежаващ образователна и научна степен „доктор“.  

 (2) Научният ръководител, заедно с дипломанта, изготвя тематичен план, ръководи 

и отговаря за подготовката и представянето на дипломната работа. 

 Чл. 10. (1) Ръководителят на катедрата, след консултации с членовете на катедрата, 

определя рецензент. Научен ръководител не може да бъде рецензент. 

 (2) Рецензентът изпраща на дипломанта рецензията на дипломната работа на 

електронната му поща в срок 5 дни преди определената дата за защита. Рецензираните 

дипломни работи, заедно с един екземпляр на рецензията, подписан от рецензента, се 

съхраняват в катедрата. 

 

Отлагане на явяване на защита на дипломна работа 

 Чл. 11. (1) Студентите, които са завършили семестриално, могат да подадат 

заявление до декана за отлагане на защитата на дипломната си работа, като изтъкват 

мотиви за отлагането. Отлагането на явяване на държавен изпит или защита на 

дипломна работа се разрешава от декана по обективни причини (заболяване, 

бременност, майчинство и др.). 
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(2) Заявлението се подава не по-късно от две седмици преди обявената дата за 

защита на дипломна работа. В зависимост от сериозността на  мотивите, деканът може 

да разреши отлагане на явяването на редовната и/или поправителната държавна сесия. 

Чл. 12. (1) След две неуспешни явявания или неявяване без разрешението от декана 

за отлагане защитата на дипломна работа на редовна и поправителна сесия студентът се 

отстранява със заповед на ректора.  

(2) Студентските права могат да бъдат възстановени след явяване на 

кандидатстудентски изпит или срещу заплащане на определената от Академичния 

съвет такса. Студентът подава заявление за допускане до явяване на следваща 

държавна  изпитна сесия. 

 

Възстановяване на права за явяване на защита на дипломна работа 

Чл. 13. (1) На лицата, които възстановяват права за явяване на държавна изпитна 

сесия в 6-годишен срок от семестриалното завършване, може да се разреши еднократно 

да се явят на държавна изпитна сесия  - редовна и поправителна, в рамките на 1 (една) 

учебна година по учебния план на образователната програма (специалността), в която 

са се обучавали. 

(2) Еднократното разрешение за допускане на държавна изпитна сесия става със 

заповед на ректора и след заплащане на такса в размер, определен от Академичния 

съвет. 

(3) След изтичане на 6-годишният срок от семестриалното завършване 

отстранените студенти могат да възстановят студентски права по действащия в 

годината на възстановяване учебен план на съответната образователна програма 

(специалност). 

 

     Теми за дипломна работа 

         Чл. 14. (1) В началото на учебната година катедрите на свои заседания (с протокол 

и решение) обсъждат и приемат примерните теми за дипломни работи и 

преподавателите, които могат да бъдат научни ръководители.  

 (2)  Организаторите учебен процес на катедрите предоставят за утвърждаване от 

декана примерните теми за дипломни работи. 

 (3) Деканът утвърждава с подписа си темите за дипломни работи, които стават 

валидни за съответната учебна година. 

 (4) Секретарят на факултета съхранява темите за дипломни работи и осигурява  

публикуването им в сайта на ВТУ. 

      

    Избор на научен ръководител на дипломанта 

         Чл. 15. (1) Студентите, отговарящи на изискванията за допускане до защита на 

дипломна работа, съгласуват намерението си за разработване на дипломна работа с 

преподавател, който може да бъде научен ръководител. 

 (2) В случай на отказ от страна на преподавателя, студентът съгласува намерението 

си с друг преподавател или се дипломира с държавен изпит.  
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 Чл. 16. (1) Студентите, отговарящи на изискванията за допускане до защита на 

дипломна работа и получили съгласие на преподавател, отговарящ на условието на чл. 

9, подават заявление в офис на УЦАОС до декана на факултета.  

 (2) Заявлението съдържа темата и съгласието на научния ръководител, 

удостоверено с подпис, както и справка от инспектор административно обслужване на 

студенти с данни за успеха и положените изпити до последния семестър.  

 (3) Съгласието на научния ръководител може да бъде получено и по електронна 

поща, като към заявлението се прилага копие от кореспонденцията.  

 (4) Заявленията за разработване на дипломна работа се подават в началото на 

последния семестър от обучението, но не по-късно от 31 март, а за извънредна 

държавна изпитна сесия - не по-късно от 30 ноември.  

       Чл. 17. След положителна резолюция от страна на декана по заявленията за 

разработване на дипломна работа ресорните за съответните специалности инспектори 

от Фронтофиса на УЦАОС в Стопанския факултет съставят електронен списък на 

студентите, на които е разрешено разработване на дипломна работа, включващ: входящ 

номер на заявлението, трите имена на студента, студентски ПИН, специалност, тема на 

дипломната работа, име на научния ръководител и електронен адрес на студента. 

Електронният списък се базира в подходящо облачно пространство и се споделя с 

организаторите учебен процес и ресорните инспектори от бекофиса с права за 

редактиране. 

 

Раздел ІІI. 

    Вътрешно-административна подготовка 

       Чл. 18. (1) Датата на провеждане на защитата на дипломните работи се определя 

от Факултетния съвет съобразно заповедта на ректора за графика на учебния процес за 

учебната година. Секретарят на Факултета отговаря за публикуването й в сайта на ВТУ. 

 (2) Мястото и залите, в които се провеждат защитите на дипломни работи, се 

определят от отдел „Учебно-методичен“.  

 (3) Една седмица преди определената дата за защита на дипломни работи мястото и 

залите се публикуват в сайта на университета.  

 Чл. 19. (1) В срок до 14 дни от определената дата деканът предлага състава на 

комисиите за защита на дипломните работи за изготвяне на заповед на ректора.   

       (2) Комисиите са от хабилитирани преподаватели. По изключение могат да 

участват и преподаватели с образователна  и научна степен доктор, могат да се 

включват и външни за висшето училище лица – специалисти в дадената област. 

 (3) Организаторите на катедри уведомяват преподавателския състав от катедрата за 

участието им в комисиите за защита на дипломни работи в срок 7 дни преди 

определената дата. 

Чл. 20. (1) В срок до две седмици преди насрочената дата за защита дипломантът 

представя на организаторите учебен процес на катедрите готовата дипломна работа в 

един екземпляр, подписан от научния ръководител, и едно копие на електронен 

носител.  
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(2) Темата на готовата дипломна работа трябва да съответства на утвърдената тема в 

заявлението за разработване на дипломна работа. При несъответствие в темата се 

уведомява Деканът на факултета. 

(3) Организаторите учебен процес на катедрите приемат дипломните работи след 

проверка на темата на дипломната работа, студентското състояние и получено съгласие 

за допускане до защита от страна на научния ръководител. Съгласието се удостоверява 

с подпис на научния ръководител върху предавания екземпляр на дипломната работа.  

Съгласието на научния ръководител може да бъде получено и по ел. поща, като към 

дипломната работа се прилага копие от кореспонденцията. 

(4) Организаторите учебен процес на катедрите предават дипломните работи на 

рецензентите. 

Чл. 21. (1) След изтичане на срока за предаване на готовите дипломни работи 

организаторите учебен процес на катедрите отбелязват в отделна колона в споделения 

електронен списък по чл. 17 кои дипломни работи са постъпили. 

 (2) След отбелязване на постъпилите дипломни работи по чл. 21, ал. 1 

инспекторите от Бекофиса подготвят протоколите с имената на студентите, допуснати 

до защита на дипломни работи, въз основа на споделения електронен списък.  

Официалният протокол се генерира в профила на председателя на изпитната комисия. 

(3) При подготовката на протоколите инспекторите, констатирали пропуски в 

главните книги, уведомяват преподавателите и ръководителя на катедрата за 

ненанесените оценки. 

(4) В протоколите не може да се включват студенти с неприключени партиди в 

главната книга и в електронна система „Студенти”. По изключение зам.-деканът по 

учебна дейност, съгласувано с ръководителя на УЦАОС, може да разреши до защита на 

дипломни работи да се допуснат студенти с неразнесени оценки от семестриални 

изпити, ако има доказателства, че съответният изпит е положен. 

 

Раздел ІV. 

Провеждане на защита на дипломни работи 

       Чл. 22. (1) В деня на защитата председателят на изпитната комисия комплектува 

дипломните работи и рецензиите. Осигурява работни протоколи за членовете на 

комисията, разпечатани от електронния му профил. 

 (2) Председателят на комисията определя времето за презентиране и отговори на 

дипломантите на поставените в рецензията въпроси. 

        (3) При констатирано неправомерно явяване на защита, непристойно поведение по 

време на защитата или установено плагиатство тя се прекратява за съответния студент. 

Изпитната комисия уведомява декана за установените нарушения.  

 Чл. 23. (1) След приключване на защитите, комисията обсъжда представянето на 

дипломантите, оформя крайната оценка и съобщава резултатите. 

        (2) В тридневен срок попълненият от председателя на комисията официален 

протокол се подписва от всички членове на комисията. Оценките в главната книга и  в 

електронната система се нанасят от председателя на комисията. 

 (3) Дипломните работи и рецензиите се съхраняват в катедрата за срок, не по-малък 

от една година. 
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 Чл. 24.  В деня на защитите на дипломни работи инспекторите от Бекофиса на 

УЦАОС и организаторите учебен процес на катедри оказват съдействие за тяхното 

провеждане. 

 

ПРЕХОДНИ И ЗАКЛЮЧИТЕЛНИ РАЗПОРЕДБИ 

§ 1. Вътрешните правила са приети с Решение на Факултетен съвет на Стопански 

факултет № ФД-03-7/07.06.2024 г. и влизат в сила от редовната държавна изпитна сесия 

на академичната 2024/2025 година. 

§ 2. За неуредените с тези правила въпроси, приложение намират Закона за висшето 

образование, Правилника на Великотърновския университет, Правилника за дейността 

и управлението на Стопански факултет и относимата вътрешноуниверситетска 

нормативна уредба. 

§ 3. Настоящите вътрешни правила са съгласувани с ръководителя на УЦАОС.   

§ 4. С тези Вътрешни правила се отменя Процедурата за защита на дипломна работа 

(Приета с Решение на ФС № 25/29.06.2017 г., изм. и доп. с Решение на ФС № 

39/08.06.2018 г., отм. с Решение на ФС № ФД-03-7/07.06.2024 г.).  

 

 

 

  Декан на Стопански факултет: /п/ 

                   (доц. д-р Милена Йоргова) 

 


